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APRESENTACAO
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O estagio supervisionado € um momento primordial na graduacao,
permitindo ao aluno o contato mais de perto com a profissdo que escolheu, além
de inseri-lo em situagbes praticas que possibilitam a aplicacdo do conhecimento
técnico-cientifico e socio cultural, integrando a aprendizagem tedrica ao contexto
profissional.

No campo de estagio, essa pratica oferece a possibilidade de acolher
profissionais com novas técnicas e ideias, assim como a integracao Instituicdo de
Ensino Superior (IES)/Campo de Estagio/Comunidade interna. A Instituicdo de
Ensino, como outros processos educacionais, serve como parametro de avaliagao
do curriculo ministrado.

Este Manual tem por objetivo determinar a sistematica de
procedimentos que orientam a execuc¢éao das atividades ligadas ao estagio.

Ademais, esclarece o papel de cada um no processo, a luz das
diretrizes internas da Faculdade CEPEP e da Legislacdo pertinente ao estagio.
Desta forma, esperamos contribuir para a melhoria dos processos pedagogicos
desenvolvidos na Faculdade CEPEP, auxiliando os profissionais e 0os estagiarios
envolvidos, propiciando maior compreenséo e facilidade no desenvolvimento do

estagio.

“Feliz aquele que transfere o que sabe e
aprende o que ensina.”
Cora Coralina

A Direcédo



MANUAL DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

1 INTRODUCAO

O estagio supervisionado representa um conjunto de atividades que
possibilita o aprendizado social, profissional e cultural ao discente, mediante a
participacdo em situacOes reais de vida e de trabalho do seu meio, sob
coordenacao da Faculdade CEPEP.

Ao realizar o estagio, o discente supera suas préprias dificuldades,
verifica sua capacidade para o trabalho, aprimora seu relacionamento humano,
desenvolve o comportamento ético em relacdo as suas atividades profissionais,
além de consolidar sua interacdo com a escolha profissional.

O estagio proporciona a relagdo tedrica e préatica, além do aspecto
social e cultural possibilitando ao estagiario a qualidade e fortalecimento de suas
capacitacéo profissional. E uma fase intermediaria entre o periodo de formacéo
profissional e o exercicio da profissdo. No estagio supervisionado, com duracao
minima de 200 horas, os alunos apresentarao relatérios técnicos que deverao ser
avaliados pelos professores orientadores, formalmente designados, recebendo ao
final do processo, a mencéo de satisfatério ou ndo satisfatério. Considerado néao
satisfatorio, o aluno reescrevera o seu trabalho final, até a obtencdo da mencao

satisfatoria.



2 CARACTERIZACAO E OBJETIVOS DO ESTAGIO

O estagio supervisionado em referéncia, como procedimento didatico-
pedagogico € uma atividade curricular.

No ambito desta Instituicio de Ensino, € chamado estégio
supervisionado curricular o previsto nas matrizes curriculares de cada curso,
como disciplina obrigatdria para a obtencédo do grau académico.

E o conjunto das atividades de aprendizagem profissional e
complementagcdo de ensino, sob a forma de véarias modalidades, instituidas
segundo a especificidade de cada curso de graduacéo, devidamente orientadas,
acompanhadas e supervisionadas por esta IES e campo de estagio. Sao objetivos
do estagio: desenvolver, associar e documentar 0s conhecimentos gerais,

instrumentais e particulares adquiridos.
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3 REGULAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este regulamento disciplina as atividades do estagio supervisionado, a ser
desenvolvido nos cursos de graduacao da Faculdade CEPEP.

Art. 2° As atividades de estagio sdo obrigatorias e preponderantemente préticas e
devem proporcionar ao estudante a participacdo em situacdes reais de vida e
trabalho, nas profissbes da area dos cursos que integram, além de préticas
simuladas.

Art. 3°. Cada curso pode possuir seu regulamento de estagio especifico, desde
que obedecidos os critérios deste Regulamento Geral de Estagio Supervisionado
e aprovados pelo Conselho Superior.

CAPITULO I
DO CONTEUDO PROGRAMATICO

Art. 4° As atividades do estagio supervisionado devem conter o seguinte contetido
minimo obrigatério:

| - estudos e pesquisas das diversas areas das respectivas profissdes; Il -
atividades préticas supervisionadas;

Il - atividades simuladas;

lll- estudos e pesquisas dirigidos para o tema escolhido pelo estagiario, sob a
supervisdo docente, para elaboracdo de monografia ou trabalho ou projeto de
graduacéo;

IV - seminérios, painéis ou eventos similares, para o debate a respeito de temas
atuais;

V — atividade de pesquisa individual orientada, relativa ao trabalho de concluséo
do curso de graduacéao.

Art. 5° O conteudo programatico das atividades do estagio supervisionado sera

definido, semestralmente, pelo Conselho de Curso.
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Paragrafo unico. As normas devem definir, no minimo, conteddo e duragédo de
cada atividade ou tarefa, metodologias a serem adotadas, bibliografias de apoio,
processo de avaliacdo de desempenho do estagiario e formas de correcédo de
possiveis falhas na formacao académica do educando.

Art. 6° A definicdo do conteudo de cada disciplina ou atividade deve levar em
conta as mudancas e perspectivas do mercado de trabalho e o ambiente sécio-
cultural em que o curso € ministrado.

Art. 7° A definicdo do conteddo curricular do estagio supervisionado € da

competéncia do Colegiado de Curso, ouvido a Coordenacao de Curso envolvida.

CAPITULO 1l
DOS ORGAOS RESPONSAVEIS PELO ESTAGIO

Art. 8° Sao responsaveis pelo planejamento, organizacao, realizacdo e avaliacao
do estagio supervisionado:

| — Coordenacdes dos Cursos; e Il - Colegiado de Curso.

Paragrafo anico. A competéncia e o funcionamento dos demais 6rgéos envolvidos
nas atividades supervisionadas estdo definidos no Regimento da FACULDADE
CEPEP.

CAPITULO IV
DOS ESTAGIARIOS

Art. 9° S8o considerados estagiarios, para os efeitos deste regulamento, todos os
alunos de cada curso de graduacado da Faculdade CEPEP.

Art. 10. Cabe ao estagiario:

| - participar de projetos de pesquisa, programas de extensdo, trabalhos
simulados ou execucao de tarefas em situagdes reais de trabalho;

Il - realizar todas as atividades programadas, sob a orientagcdo de professor
designado;

[ll - submeter-se a processos de avaliacdo continuada e globalizada, buscando a

melhoria de seu desempenho académico-cientifico e de iniciacdo profissional;
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IV- autoavaliar-se, como parte do processo de avaliacdo global de seu
desempenho;

V - apresentar relatérios periédicos, de suas atividades praticas, sob supervisdo
profissional-docente; e,

VI - realizar, com zelo, dedicacdo e espirito profissional, todas as atividades

programadas.

CAPITULO V
DA AVALIACAO DE DESEMPENHO

Art. 11. O processo de avaliacdo do estagiario sera global e terminal em cada
periodo letivo.

Paragrafo Unico. O estagiario somente pode ser promovido ao estagio
supervisionado seguinte se tiver sido promovido, na mesma atividade, no
semestre letivo anterior.

Art. 12. O processo de avaliacdo de desempenho obedecera as normas gerais,
estabelecidas no Regimento da Faculdade CEPEP, sendo considerado aprovado
o0 aluno que:

| — obtiver média igual ou superior a 7,0 (sete); e,

lI- tiver conseguido frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento)

das atividades programadas.

CAPITULO VI
DAS ATIVIDADES EXTERNAS

Art. 13. As atividades de estagio supervisionado podem ser desenvolvidas em
organizacdes, publicas ou privadas, ou nos proprios laboratérios da Faculdade
CEPEP.

Art. 14. A Faculdade CEPEP tera um 6rgao responsavel pelo planejamento,
execucao e avaliacdo do estagio, realizado em organizagcdes externas, emitindo

parecer para o credenciamento desses servigos ou organizagoes.
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CAPITULO VI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 15. Este regulamento somente pode ser alterado pelo voto da maioria
absoluta do Conselho Superior de Administragao.

Paragrafo Unico. As especificidades de estdgio de cada curso serdo disciplinadas
pela Coordenacao do curso respectivo.

Art. 16. Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacao pelo Conselho

Superior de Administracdo da Faculdade CEPEP.

3.1 Estagio ndo obrigatério

O Estagio Nao Obrigatério nos Cursos de Graduacdo da Faculdade
CEPEP compreende todo e qualquer estagio vivenciado pelo aluno em situacfes
extracurriculares. Para tanto, € incentivada a realizacdo desses estagios
vivenciais na area do conhecimento de cada Curso que representardo atividades
formativas e poderdo ser certificadas pelo curso. Para tanto, os alunos deveréo
cumprir uma carga horaria minima de estagio extracurricular ndo obrigatério de
100 horas, respeitando as exigéncias da Lei n.° 11.788, de 25 de setembro de
2008.



