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APRESENTACAO

“Feliz aquele que transfere o que sabe e
aprende o que ensina.”

Cora Coralina

O laboratoério € um espaco da construcao do saber e propicia ao discente
vivéncia e manuseio de instrumentais que lhes permite conhecer diversos tipos de
atividades, podendo estimular-lhe a curiosidade e a vontade em aprender e vivenciar
a ciéncia. O laboratério deve incentivar o aluno a conhecer, entender e aprender a
aplicar a teoria na pratica, dominando ferramentas e técnicas que poderdo ser
utilizadas em pesquisa cientifica. O discente aprendera a observar cientificamente,
interpretar e analisar experimentos através da objetividade, precisdo, desenvolvendo
pratica com confianca, perseveranca, satisfacdo e responsabilidade acima de tudo.

Um laboratorio pode ser considerado como uma disciplina independente,
ou seja, com conteudos préprios. Assim, se analisados detalhadamente os objetivos
do laborat6rio encontram-se trés categorias: objetivos gerais; objetivos operacionais
e especificos do laboratoério, que estdo relacionados com o desenvolvimento de
habilidades e atitudes, estendendo-se além da disciplina e objetivos de apoio,
ministrado junto a teoria. Ainda em relacdo aos objetivos do laboratério, podem ser
identificadas duas linhas filosoficas que norteiam o processo ensino-aprendizagem,
principalmente nos anos basicos do ensino superior. Uma linha defende que para
sedimentar os conceitos expostos em aulas teoricas € necessaria a pratica em
laboratorio. A outra linha defende que o alvo da pratica em laboratério deveria ser a

obtencé&o e andlise de dados, levando-se em conta a teoria aprendida.

De uma forma ou de outra, o laboratério atua sedimentando os conceitos
trabalhados em aulas teéricas, sendo a extensao da sala de aula na vida académica

proporcionando ao discente desenvolver suas multiplas habilidades.

A Direcdo



MANUAL DE USO DOS LABORATORIOS

1 INTRODUCAO

Os laboratorios da FACULDADE CEPEP estdo estruturados para a
realizacdo de atividades préticas. Essa sala de experimentos é utilizada para a
realizacdo de diversas atividades praticas referentes as areas do conhecimento. O
laboratorio facilita o estudo e a aprendizado, bem como o entendimento de aulas

tedricas mediante exercicios praticos que visam aprimorar o conhecimento.



2 FUNCIONAMENTO DOS LABORATORIOS

Os laboratérios sdo de uso para fins de atividades curriculares das
disciplinas que necessitem de aula pratica. A utilizacdo para outras atividades nédo &
permitida sem prévia autorizacdo da FACULDADE CEPEP.

Os laboratorios permanecerdo abertos para as aulas praticas previamente
agendadas. Caso o aluno necessite dos mesmos para estudo, devera agendar com
0S monitores de pratica, na falta deste com o coordenador dos laboratorios.

O que é vetado nos laboratorios:

a) funcionar fora do periodo letivo; e,

b) ser usado pelos alunos sem supervisdo dos monitores ou professores.

Os materiais de uso dos laboratdrios somente serao fornecidos no interior
dos mesmos, ndo sendo permitido o empréstimo, exceto se houver autorizacdo dos

técnicos apos consulta ao Coordenador do curso.
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3 RESPONSAVEIS PELOS LABORATORIOS

A FACULDADE CEPEP considera responsavel pelo laboratorio, o
colaborador que estiver administrando-o, seja ele professor, funcionario ou monitor
designado para tal.

O responsavel pelo laboratério deve organizar, verificar, repor e conservar

0 material existente nele.

3.1 Deveres do responsével pelos laboratérios

Compete ao responsavel pelos laboratérios:
a) preparar as aulas praticas, a partir do roteiro do docente e auxilid-lo na execucao
da mesma; além de desenvolver servicos no atendimento aos docentes, discentes
e)ou outros que necessitem dos laboratorios;
b) permanecer no laboratério com o docente;
c) responder pelo funcionamento adequado de toda a estrutura fisica dos
laboratérios, devendo apontar as irregularidades a Coordenacgéo, para que possam
ser tomadas as devidas providéncias;
d) orientar os usuérios para a utilizacdo dos materiais;
e) fazer a contagem dos materiais do laboratério para o inventario patrimonial,
f) manter em ordem os laboratérios;
g) preparar com antecedéncia os materiais para as devidas praticas previamente
agendadas;
h) recolocar os materiais em seus devidos lugares apds as praticas;
i) verificar e solicitar ao responsavel pelos laboratérios os materiais para reposicao;
j) agendar as praticas solicitadas pelos professores ou monitores;
k) zelar pela ordem e manutencéo do laboratorio; e,

[) cumprir e fazer cumprir este regulamento.
3.2 Deveres dos professores
Cabera ao professor agendar previamente no prazo minimo de 03 (trés)

dias suas praticas, para que possa ser organizado o material necessario.

Compete ainda ao professor:
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a) zelar pela ordem e manutencgéo do equipamento ;

b) fornecer esclarecimentos e treinamento ao aluno para que ele possa utilizar
adequadamente os equipamentos em aulas praticas;

c) informar qualquer tipo de dano aos equipamentos ocorridos durante as aulas
praticas;

d) fornecer roteiro de aulas praticas com no minimo, 24 horas de antecedéncia,
para que o técnico possa realizar a montagem da aula e,

e) cumprir e fazer cumprir este regulamento.

3.3 Deveres dos monitores

Os monitores deverdo agendar horarios de estudo para os alunos sempre
sob supervisdo do docente sendo responséavel pelas atividades no laboratério.
Compete ainda aos monitores:
a) divulgar horarios de monitoria;
b) acompanhar professores e/ou alunos na pratica do laboratorio;
c) zelar pela ordem e manutencéo do laboratorio; e,

d) cumprir e fazer cumprir este regulamento.
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4 DIREITOS E DEVERES DOS DISCENTES

4.1 Direitos dos discentes

A FACULDADE CEPEP assegura aos discentes o direito de:

a) fazer uso dos diversos laboratorios para estudo, preparo de aulas didéaticas e
desenvolvimento de atividades. A utilizacdo ndo sera permitida sem a prévia
autorizacdo do docente responsavel pela disciplina, que devera encaminhar a
equipe técnica dos laboratérios uma Comunicacéo Interna (Cl) constando o nome do
aluno, periodo e horarios em que o discente utilizara o laboratorio;

b) utilizar os laboratorios para estudos sob supervisdo de monitores ou professores;
€,

c) ter material para suas praticas curriculares.

4.2 Deveres dos discentes

A FACULDADE CEPEP exige dos discentes o dever de:
a) respeitar a ordem e a disciplina no recinto dos laboratorios;
b) zelar pela ordem e manutencéo dos laboratérios; e,

c) cumprir e fazer cumprir este regulamento.
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5 EMPRESTIMO DE MATERIAIS DO LABORATORIO

A FACULDADE CEPEP disponibiliza materiais didaticos e outros para que
os alunos possam enriquecer seus estagios nas escolas e empresas. Porém, o
empréstimo deve ser requerido com antecedéncia e mediante a apresentacao da
carterinha de identidade estudantil.

O empréstimo de equipamentos para uso ha propria Instituicdo, por parte
de alunos, podera ser concedido mediante solicitacdo do professor, feita
antecipadamente, a equipe técnica dos laboratorios.

No ato do empréstimo, o aluno devera preencher ficha de empréstimo
destacando a data de devolucédo do material.

A FACULDADE CEPEP nao emprestara equipamentos para praticas fora

do seu campus sem a responsabilidade do Professor Titular da Disciplina.
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6 SANCOES

Incorrera em sancdes respectivas aplicaveis pela Instituicdo, além de
outras amparadas em nossa legislacdo o responsavel, professor, monitor ou
estagiario que:

a) retirar material do laboratorio de forma irregular;

b) cometer faltas consideradas graves; e,

c) emprestar material dos laboratérios a outras entidades sem autorizacdo da
direcéo.

Os casos omissos neste manual serdo resolvidos pela Direcdo Geral em

conjunto com a Coordenacédo do Curso e do Responsavel pelo Laboratério.



