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APRESENTACAO

“Feliz aquele que transfere o que
sabe e aprende o que ensina.”
Cora Coralina

A Faculdade CEPEP, concebida como espago de producao e divulgagéo
de conhecimento, ou seja, casa do saber estad voltada a formacédo integral do
individuo com énfase nas especificidades do profissional e do pesquisador. E tarefa,
entdo, da comunidade académica e dos gestores da educacdo, através do proprio
planejamento institucional, concretizar de forma progressiva estes ideais, através
dos recursos que tem e dos que devem buscar continuamente. Para a Faculdade
CEPEP é importante que sua acdo tenha como base um planejamento que
considere o autoconhecimento na sua condi¢cao de instituicdo de ensino destinada a
cumprir uma finalidade social.

A Faculdade CEPEP tem como politica garantir o apoio necessario a
plena realizacdo do aluno como universitario (nos ambitos académico, cultural,
social e politico), bem como desenvolver mecanismos que promovam condicdes

sécio- econdmicas que viabilizem a permanéncia dos alunos de baixa renda na IES.

A Direcéo
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1 HISTORICO DA FACULDADE CEPEP

A Faculdade CEPEP (Cédigo 18167) foi credenciada em 6 de abril de
2016, através da Portaria 181, sendo mantida hoje pelo Instituto de Tecnologia,
Educacao, Cultura e Ciéncia — ITECCI.

O ITECCI é formado por membros fundadores com larga experiéncia em
educacao técnica profissionalizante, atuando com a Escola Técnica CEPEP ha
mais de 20 anos nos Estados do Ceara, Rio Grande do Norte, Pernambuco, Alagoas
e Bahia. S&o mais de 20.000 alunos formados nos diversos cursos técnicos
oferecidos pela

A Faculdade CEPEP, com limite territorial de atuacdo circunscrito ao
Municipio de Fortaleza, Estado do Cear4, situada a rua General Sampaio, n° 1.746,
Lote 2, Centro, Fortaleza, sendo uma instituicdo particular de ensino superior.

A Faculdade CEPEP tem como principal objetivo contribuir de igual forma
com o progresso do Estado, ao lancar, no mercado da regido, profissionais
graduados e pés-graduados nas diversas areas do conhecimento.

A Faculdade CEPEP tem por missédo o aperfeicoamento significativo da
politica e da préatica universitaria, promovendo, em primeiro plano, a qualidade de
ensino, nas dimensfes politica, social e técnica. Sob essa 6tica, 0 processo
educativo deve voltar-se para a formacéo global do aluno com capacidade técnico-
cientifica, humana e social. A Instituicdo entende que este processo € o resultado de
um conjunto de relagbes com o conhecimento e que este deve ser entendido no
contexto social em que acontece.

A Faculdade CEPEP iniciou suas primeiras turmas em 2017.1, tendo um
intenso trabalho, visando o acompanhamento dessas turmas e buscando o

aprimoramento da qualidade dos cursos.
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2 CURSOS DA FACULDADE CEPEP

A Faculdade CEPEP teve seu credenciamento reconhecido em 2016,
conforme DOU de 10/02/2016. Iniciando suas primeiras turmas no semestre 2017.1,
a partir desse momento iniciou-se um intenso trabalho que visa o acompanhamento
dessas turmas, buscando o aprimoramento da qualidade dos cursos.

A Faculdade CEPEP, com limite territorial circunscrito ao Municipio de
Fortaleza, Estado do Ceara, € uma instituicdo particular de ensino superior, mantida
pelo Instituto de Tecnologia, Educagéao, Cultura e Ciéncia - ITECCI.

Em 2019, a Faculdade CEPEP, conta com 15 docentes e e mais de 100
alunos matriculados nos trés cursos, a saber. Curso Superior de Graduacao
Tecnologica em Eletrotécnica Industrial, Mecatronica Industrial e Manutencdo
Industrial.

Os cursos Superiores de Graduac¢des Tecnoldgicas, Portaria n° 130 de 02
de maio de 2016, acima citados, obtiveram autorizacdo para preencher 100 vagas
anuais na modalidade presencial e turno noturno apresentam um total de 2.700
horas/aula, incluindo atividades complementares e Estagio supervisionado com 100
e 200 horas/aula respectivamente.

A Faculdade CEPEP tem como principal objetivo contribuir de igual forma
com o progresso do Estado, ao lancar, no mercado da regido, profissionais

graduados e pés-graduados nas diversas areas do conhecimento.

MANUAL DO ALUNO CEPEP



10

3 INFORMACOES ACADEMICAS

As informacfes aqui apresentadas sdo essenciais para que o discente
conheca as rotinas académicas do seu curso e da instituicao.

As atividades escolares sdo desenvolvidas de acordo com o Calendario
Académico, organizado pelos Coordenadores de Cursos e aprovado pelo Conselho
Superior de Administracdo. Durante sua vida académica tanto o Manual do
Estudante quanto o Calendario Académico sdo informacfes a serem usadas como

ferramentas de apoio a tomada de decisdes.

3.1 Calendario escolar

As atividades escolares sdo desenvolvidas de acordo com o Calendario
Escolar, organizado pelos Coordenadores de Cursos e aprovado pelo Conselho
Superior de Administracao.

O ano letivo, independente do ano civil, abrange no minimo duzentos dias
distribuidos em dois periodos letivos regulares, cada um com, no minimo, cem dias
de atividades escolares efetivas, ndo computados os dias reservados a exames.

Entre os periodos letivos regulares, o calendario escolar contard com
periodos especiais.

O periodo letivo prolongar-se-4 sempre que necessario para que se
completem os dias letivos previstos, bem como para o integral cumprimento do
conteldo e carga horaria estabelecidos nos programas das disciplinas nele
ministradas.

Entre os periodos regulares, nos periodos especiais, sdo executados
programas de ensino, pesquisa e extensao, objetivando a utilizacdo dos recursos
humanos e materiais disponiveis.

Os alunos que tenham extraordinario aproveitamento nos estudos,
demonstrado por meio de provas e outros instrumentos de avaliacdo especificos,
aplicados por banca examinadora especial, poderdo ter abreviada a duracdo dos
Seus cursos, ou seja a diminuicdo do periodo escolar, de acordo com as normas

do sistema de ensino.
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As atividades da Faculdade CEPEP sé&o escalonadas em regime escolar
semestral ou anual conforme o curso, com calendario escolar, do qual constaréo,
pelo menos, o inicio e encerramento dos periodos de matricula, dos periodos letivos

e, nestes, dos periodos de exames.

3.2 Processo seletivo

O Processo Seletivo destina-se a avaliar a formacdo recebida pelos
candidatos e a classifica-los, dentro do limite das vagas oferecidas.

As vagas oferecidas para cada curso sdo as autorizadas pelo Ministério
da Educacéo, durante a autoriza¢do do curso

As inscricdes para o Processo Seletivo sdo abertas em edital, do qual
constardo os cursos e habilitagbes oferecidos com as respectivas vagas, 0S prazos
de inscricdo, a documentacdo exigida para a inscricdo, a relacdo das provas, 0s
critérios de classificacdo e demais informacdes Uteis, em conformidade com a
legislacao vigente.

O Processo Seletivo abrange conhecimentos comuns as diversas formas
de escolaridade do ensino médio, sem ultrapassar este nivel de complexidade, a
serem avaliados em provas, na forma disciplinada pelos Colegiados de Cursos.

A classificacao far-se-a pela ordem decrescente dos resultados obtidos,
sem ultrapassar o limite de vagas fixado, excluidos os candidatos que ndo obtiverem
0s niveis minimos estabelecidos pelos Colegiados de Cursos.

A classificacdo obtida € valida para a matricula no periodo letivo para o
qual se realiza o processo, tornando-se nulos seus efeitos se o candidato
classificado deixar de requeré-la ou, em o fazendo, ndo apresentar a documentacao
regimentalmente completa, dentro dos prazos fixados.

Na hipbtese de restarem vagas nao preenchidas, podera ser realizado
novo processo seletivo ou nelas poderao ser recebidos alunos que tenham realizado
o Exame Nacional de Avaliagdo do Ensino Médio - ENEM, alunos transferidos de

outra instituicdo e portadores de diploma de graduacéao.
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Independente do Processo Seletivo pode ser efetuado ingresso de
candidatos portadores de diploma registrado de Curso Superior, observadas as
normas vigentes e o limite de vagas da Faculdade CEPEP.

O portador de diploma registrado de Curso Superior pode, existindo vaga,
matricular- se em série subsequente do curso, apds analise dos respectivos
curriculos e programas e aprovacgado do Colegiado de Curso.

O Colegiado de Curso estabelece normas gerais para o preenchimento de

vagas existentes.

3.3 Matricula

Classificado no Processo Seletivo, o candidato a matricula devera, além
do requerimento, apresentar 0os seguintes documentos:
| - certificado ou diploma do curso de ensino médio ou equivalente;
Il - histérico escolar do curso de ensino médio ou equivalente;
Ill- prova de quitacdo com o servi¢co militar e obrigacéo eleitoral, se for o caso;
IV - comprovante de pagamento da primeira prestagéo da anuidade escolar;
V - documento oficial de identificacao; e,
VI- duas fotos 3 x 4 atuais.

No caso de diplomado em curso de graduacéo é exigida a apresentacao
do diploma de nivel superior devidamente registrado pelo Ministério da Educacéo,
em substituicdo aos documentos do ensino médio.

A matricula é feita semestralmente ou anualmente conforme o curso,
admitindo-se a dependéncia em disciplinas, observada a compatibilidade de
horarios.

A matricula é renovada semestralmente ou anualmente conforme o curso,
em prazos estabelecidos no Calendario Escolar. A ndo renovacdo de matricula
implica abandono do curso e desvinculagdo do aluno da Faculdade CEPEP.

O requerimento de renovagdo de matricula € instruido com o

comprovante de pagamento da primeira prestacdo e contrato de prestacdo de
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servicos, bem como de quitacdo da anuidade anterior, além de prova de quitacédo
com o servigo militar e obrigagéo eleitoral, quando for o caso.

A mudanca de curso somente € possivel se houver vagas, atendidas as
normas fixadas pelos 6rgdos competentes. O aluno de um Curso pode cursar
disciplinas isoladas de outro Curso da Faculdade CEPEP, consoante normas
baixadas pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo.

A Faculdade CEPEP, quando da ocorréncia de vagas, abrird matricula
nas disciplinas de seus cursos a alunos nado regulares que demonstrarem

capacidade de cursa-las com proveito, mediante processo seletivo prévio.

3.4 Ingresso como graduado

E a admiss&o solicitada por portadores de diploma de curso superior para
ingresso em um dos cursos da Faculdade CEPEP, cujo deferimento depende da
existéncia de vaga no curso pretendido. A matricula de graduados se sujeita, ainda:

- ao cumprimento dos prazos fixados no Calendario Académico e em normas
especificas emanadas dos 6rgdos colegiados;

- a requerimento instruido, no que couber, com a documentacéo fixada pelo setor de
Controle Académico, além da estrutura curricular do curso de origem: ementas,
contetdos programéticos e cargas horarias das disciplinas nele cursadas, com
conceitos ou notas obtidas;

- a documentacdo que permite a transferéncia, a qual deve ser necessariamente

original.

3.5 Matriculas de estudantes veteranos (Rematriculas)

O estudante devera efetuar a rematricula nos prazos estabelecidos no
Calendéario Académico. A nao renovacdo de matricula, no prazo regulamentar,
implicard em abandono do curso e desvinculacdo do estudante da Faculdade
CEPEP.

O requerimento de renovagdo de matricula é instruido com o contrato de

prestacao de servigos educacionais e o comprovante de pagamento ou isengéo dos
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encargos educacionais, bem como de quitagdo da parcelas referentes ao semestre
letivo anterior.

Para efetuar a rematricula €& necessario apresentar, no Controle
Académico, os seguintes documentos:
- requerimento preenchido;
- comprovante de quitacado do semestre anterior;
- contrato de servigos educacionais, devidamente preenchido;

- comprovante de pagamento da primeira parcela da semestralidade.

3.6 Transferéncia e aproveitamento de estudos

E concedida, nos termos das normas vigentes, matricula a aluno
transferido de curso superior de instituicbes congéneres, nacional ou estrangeira, na
estrita conformidade das vagas existentes e requerida nos prazos fixados.

A transferéncia sera aceita em qualquer época, independente de vaga,
guando se tratar de estudante que comprove a necessidade de mudar seu domicilio
para a sede da Unidade de Ensino ou para localidade préxima desta, a fim de
exercer cargo ou funcdo de natureza publica ou militar.

Em idéntico caso e pelos mesmos motivos, a excecdo de que trata o
paragrafo anterior atingira também o dependente de funcionéario publico ou militar.

O aluno que requerer transferéncia para a Faculdade CEPEP devera
apresentar documentacdo expedida pela instituicdo de origem, acompanhada de
histérico e de um exemplar de cada um dos programas das disciplinas vencidas ou
em estudo, com indicacdo de conteldo e duracdo, para instruir o processo de
analise de curriculo.

A documentacdo pertinente a transferéncia deverd ser necessariamente
original e podera ser fornecida ao interessado, tramitando diretamente entre a
Faculdade CEPEP e o aluno requerente da transferéncia.

A matricula do aluno transferido s6 podera ser efetivada ap6s andlise do
Coordenador do Curso do historico escolar e programas de disciplinas cursadas em

instituicdo anterior.
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A matricula do aluno transferido, inclusive de militar e servidor publico e
seus dependentes, far-se-4 mediante adaptacdo e aproveitamento de estudos na
forma da legislacao vigente.

A Faculdade CEPEP concede transferéncia de aluno regular nela
matriculado para outra instituicdo de ensino, em qualquer época, obedecida a
legislacéo vigente.

N&o é concedida transferéncia a aluno que se encontre respondendo a
inquérito administrativo ou cumprindo penalidade disciplinar.

Aplicam-se a matricula de diplomados e de alunos provenientes de outros
cursos de graduacdo, da prépria instituicio ou de instituicbes congéneres, as
normas referentes a transferéncia.

E competéncia do Diretor Geral da Faculdade CEPEP autorizar, apds
aprovadas as dispensas de disciplinas pelo Coordenador do Curso, a série para a
qual, quando for o caso, o aluno ingressante deva requerer matricula, como
também, autorizar a elaboracdo dos planos de estudo durante o periodo de
adaptacdo do mesmo ao curriculo do curso.

O periodo de adaptacdo é de no méaximo de dois anos, sendo que a
reprovacdo em disciplina cursada em regime de adaptacdo é considerada também
como dependéncia para efeito de promoc¢éo a série subsequente.

As disciplinas que o aluno em adaptacdo podera cursar em cada série,
além das disciplinas da série de matricula, dependerdo da compatibilidade de
horarios.

As adaptacbes podem ser feitas por meio de estudos complementares ou
exames especiais, consoante normas baixadas pelo Colegiado de Curso em que se

deu a matricula.

3.7 Trancamento, cancelamento de matricula e recesso escolar

E concedido o trancamento de matricula para efeito de, interrompidos
temporariamente os estudos, manter o aluno vinculado a Faculdade CEPEP e

resguardado seu direito a renovacdo de matricula. O trancamento € concedido por
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prazo expressamente estipulado no ato, o a qual ndo pode ser superior a dois anos
letivos, incluido aquele em que foi concedido.

N&do serdo concedidos trancamentos por prazos imediatamente
consecutivos que, em sua totalidade, ultrapassem o tempo previsto no paragrafo
anterior, nem trancamentos sucessivos, Ndo consecutivos, que em seu conjunto,
ultrapassem aquele limite.

Pode o aluno solicitar cancelamento de sua matricula, o qual, apés
deferido, desvincula-o definitivamente da Faculdade CEPEP.

Existindo razbes que justifiquem, principalmente quando o funcionamento
regular do curso estiver sendo afetado, o Diretor Geral podera propor ao Conselho
Superior de Administracdo a decretacdo do recesso escolar, por prazo
indeterminado, que perdurara até que cessem as causas que o0 autorizaram.

8 1° Durante o periodo de recesso escolar os membros do Corpo Docente
deverdo permanecer na Faculdade CEPEP nos horarios das aulas.

N&o serdo computados como dias letivos o periodo de recesso escolar.

Reiniciadas as atividades escolares, o Calendario escolar sera refeito,
para que o numero de dias letivos seja respeitado, bem como o programa proposto
no inicio do ano letivo seja integralmente desenvolvido.

Ser& dado conhecimento aos membros do Corpo Docente das alteracdes

havidas no Calendario Escolar.

3.8 Avaliacdo do desempenho escolar

A avaliacdo do desempenho escolar é feita por disciplina, incidindo sobre
a frequéncia e o aproveitamento.

A frequéncia as aulas e demais atividades escolares, permitida apenas
aos matriculados, é obrigatéria, vedado o abono de faltas, exceto nas hipoteses
expressamente previstas em lei.

Independentemente dos demais resultados obtidos € considerado
reprovado na disciplina o aluno que ndo obtenha frequéncia de, no minimo, setenta

e cinco por cento das aulas e demais atividades programadas.
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A verificacdo e o registro da frequéncia sdo de responsabilidade do
professor, e seu controle, para o efeito do paragrafo anterior, da Secretaria Geral.

Haverd em cada semestre, obrigatoriamente, duas verificacdes de
aprendizagem (APl e AP2) visando a avaliacdo progressiva do aproveitamento do
aluno.

Incumbird ao professor a elaboracdo, aplicagdo e julgamento das
verificacbes de rendimento escolar concernentes a disciplina de sua
responsabilidade.

O professor, a seu critério ou a critério do Colegiado de Curso, pode
promover trabalhos, exercicios e outras atividades em classe e extraclasse, que
podem ser computados nas notas ou conceitos semestrais, nos limites definidos
pelo mesmo colegiado.

A cada verificacdo de aproveitamento é atribuida uma nota, expressa em
grau numerico de zero a dez pontos, permitindo-se o fracionamento de inteiros em
cinco décimos.

O aluno que deixar de submeter- se a verificacdo prevista, na data fixada,
bem como ao que nela se utilizar de meio fraudulento seréa atribuido nota zero.

O aluno que deixar de comparecer a verificacdo na data fixada podera
requerer uma Uunica prova substitutiva para cada disciplina de acordo com o
Calendéario Escolar, arcando com a taxa especificada pela Tesouraria.

Pode ser concedida revisdo da nota atribuida, mediante requerimento
justificado dirigido ao Coordenador do Curso no prazo de quarenta e oito horas,
apos sua divulgacdo, cabendo ao aluno juntar a avaliagdo e argumentos que
justifiguem tal solicitacao.

O professor responsavel pela revisdo da nota podera manté-la ou altera-
la, devendo, sempre, fundamentar sua deciséo; entregando sua manifestacao sobre
o pedido de revisdo da nota atribuida no prazo de cinco dias.

N&o aceitando a decisdo do professor, o aluno, desde que justifique,
poderd solicitar ao Coordenador de Curso que submeta seu pedido de revisdo a
apreciacdo de dois outros professores do mesmo Curso. Se ambos concordarem

em alterar a nota, esta decisdo € a que prevalecera, mas, ndo havendo
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unanimidade, prevalecera a nota atribuida pelo professor da disciplina que avaliou a
prova.

As datas das verificacbes de aprendizagem e provas finais serdo
designadas pelo Coordenador de Curso e constardo do Calendario Escolar.

Em cada disciplina, a média dos trabalhos escolares realizados durante o
semestre forma a média de aproveitamento.

Para ser aprovado o estudante tera duas possibilidades, a saber:
12 possibilidade: Aprovacao por média

AP1+ AP?2
AR

M .. = 7,0
AP's 2

22 possibilidade: Aprovacdo mediante avaliacao final.

O estudante s6 podera realizar a AF (Avaliacdo Final) se obtiver média de
AP’s maior ou igual a 4,0 (quatro).
Sera aprovado o estudante que obtiver média final maior ou igual a 5,0

(cinco), conforme a formula a seguir indicada:

MEDIA,, +NAF _

MEDIA FINAL = 5

Atendida a frequéncia minima de setenta e cinco por cento as aulas e
demais atividades escolares, € aprovado:

— Independentemente de exame final, o aluno que obtiver média de
aproveitamento nao inferior a sete, correspondente a média aritmética das notas
dos exercicios escolares; e,

— Mediante exame final, o aluno que tendo obtido média de aproveitamento inferior
a sete, obtiver média final ndo inferior a cinco, correspondente a média aritmética
entre a nota de aproveitamento do semestre e a nota do exame final.

Considerar-se-a reprovado o aluno que:
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— Na&o obtiver frequéncia minima de setenta e cinco por cento das aulas e
atividades obrigatorias da disciplina; e,

— Nao obtiver, na disciplina, ap6s exame final, média de verificacdo de
aprendizagem igual ou superior a cinco.

Quando houver reprovacdo em disciplina, o aluno podera cursar o
periodo seguinte desde que haja compatibilidade de horarios e o preenchimento
dos pré-requisitos curriculares, quando for o caso.

As disciplinas cursadas em regime de dependéncia obedecerdo as
normas fixadas pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao.

A Faculdade CEPEP poder& oferecer cursos ou atividades programadas
em horarios especiais com metodologia adequada para os alunos em dependéncia,
desde que haja compatibilidade de horarios com as atividades regulares do periodo
em que esta matriculado.

O aluno matriculado com dependéncia dever4 arcar com eventual
prolongamento no prazo de conclusdo do curso, nédo lhe sendo assegurada pela
Faculdade CEPEP a conclusdo do curso no prazo previsto para integralizacao
curricular regular.

Ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, ressalvadas as
disposicdes regimentais, compete definir diretrizes complementares subsidiarias
necessarias ao atendimento das peculiaridades dos respectivos cursos ou

disciplinas, referentes a avaliacdo do desempenho escolar.

3.9 Dos atrasos e faltas

Sobre atrasos € oportuno enfatizar:
- 0 estudante que chegar atrasado até 20 minutos podera ter a sua presenca
considerada normal;
- atraso superior a 20 e estendendo-se até 30 minutos, dara direito somente a uma
presenca, mas o estudante, para ndo perder o restante do conteudo da aula, podera
permanecer em sala; e,
- ndo sera permitido o ingresso de estudante, para realizar avaliagcdes, apos

qualquer dos participantes ja ter finalizado sua avaliacao e saido da sala de aula.
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A frequéncia as aulas é obrigatéria por determinacdo da Lei de Diretrizes
e Bases da Educacédo, LDB (Lei n® 9.394, de 20 de Dezembro de 1996) e do
Regimento Interno da Faculdade CEPEP. Nao ha abono de faltas, a ndo ser previsto
no regimento. O aluno tera direito a 25% (vinte e cinco por cento) de faltas do total
das aulas de cada disciplina.
Nenhuma justificativa, atestados médicos, declara¢cdes do empregador e
outros meios justificardo faltas ou atrasos, salvo o previsto no Regimento referente

ao “Regime Especial’.

Observacdao: O julgamento dos casos particulares ficara a cargo do professor.

3.10 Regime excepcional

E assegurada, aos alunos amparados por prescricdes expressamente
estabelecidas em lei, direito a tratamento excepcional, com dispensa a frequéncia
regular, de conformidade com as normas constantes deste Regimento e outras
aprovadas pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, incumbindo ao
interessado comprovar o permissivo legal aplicavel e sua adequacao a tal previsdo
normativa.

A auséncia as atividades escolares durante o regime excepcional pode ser
compensada pela realizacdo de trabalhos e exercicios domiciliares realizados com
acompanhamento do professor da disciplina de acordo com o plano de curso fixado,
em cada caso, consoante o0 estado de salude do estudante e as possibilidades da
Faculdade CEPEP, a juizo dos Coordenadores de Cursos.

Ao elaborar o plano de curso a que se refere este artigo, o professor
levard em conta a sua duragdo, de forma que sua execucdo ndo ultrapasse, em
cada caso, 0 maximo admissivel para a continuidade do processo psicopedagdgico
da aprendizagem neste regime.

Os requerimentos relativos ao regime excepcional disciplinados neste
Regimento devem ser instruidos com laudo médico ou por profissional credenciado

pela Faculdade CEPEP para tal fim.
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E da competéncia do Coordenador do Curso o deferimento dos pedidos do

regime excepcional.

3.11 Conduta em salade aula

A sala de aula aqui entendida como qualquer ambiente destinado ao
ensino e aprendizado mediante a acdo do professor e seus estudantes, na
modalidade de aula presencial, requer da parte desses participantes um
comportamento apropriado que favoreca e estimule as atividades propostas.

Esse comportamento tem por principio a participacdo e o envolvimento do
estudante em todas as atividades da aula, adicionado a colaboracdo com seus
colegas e professores para que todas as atencbes sejam canalizadas para as
atividades académicas, evitando a dispersao e a atencdo em assuntos e atividades
paralelas.

Em harmonia com a diretriz da Faculdade CEPEP de promocédo da
educacado integral, as atitudes de estudantes e professores devem primar pela
observancia as regras de boa conduta social, moral, ética e profissional, fazendo da
sala de aula um recinto de ensino, préatica e aprendizado desta conduta.

Nesse contexto, as normas a seguir definidas constituem os parametros
minimos para balizamento das atividades de estudantes e professores no recinto da
sala de aula:

1 - a participacé@o do estudante nas atividades da sala de aula é essencial. Compete
ao professor motivar e chamar a atencdo do estudante para que este participe da
aula;

2 - a permanéncia do estudante na sala de aula e o registro de sua frequéncia no
diario académico estdo condicionados a sua participacdo nas atividades;

3 - atitudes e comportamentos que prejudiqguem a participacdo do estudante e de
seus colegas nas atividades de ensino e aprendizagem nao devem ser admitidos,
merecendo por parte do professor, medidas que restrinjam as atitudes e

comportamentos inadequados.
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3.12 Regime disciplinar do corpo discente

Os alunos estéo sujeitos as seguintes penalidades disciplinares:
| - Adverténcia verbal, por:
a) descortesia a Diretor, Coordenadores, e a qualquer membro dos Corpos
Docente e Discente ou da Entidade Mantenedora e, ainda, aos Funcionarios;
b) desobediéncia as determinacdes dos Orgédos Superiores, de qualquer membro
do corpo docente ou de autoridade administrativa;
c) perturbacdo da ordem no recinto da Faculdade CEPEP;
d) guarda, transporte e utilizagdo de arma, substancia que cause dependéncia, ou
bebida alcodlica; e,
e) prejuizo material do patriménio da Faculdade CEPEP, além da obrigacédo de
substituir o objeto danificado ou de indeniza-lo.
Il - Repreensao, por:
a) reincidéncia nas faltas previstas no item |I;
b) ofensa ou agressao a outro aluno; e,
C) injuria a funcionario administrativo.
[l - Suspensao, por:
a) reincidéncia nas faltas previstas no item II;
b) improbidade na execucéo de trabalhos escolares; e,
c) desrespeito a autoridade constituida.
IV - Desligamento, por:
a) agressdo ou ofensa grave a Diretor, aos Coordenadores, a Funcionarios da
Faculdade ou a qualquer membro do Corpo Docente, Corpo Discente ou da
Entidade Mantenedora; e,
b) atos desonestos ou delitos sujeitos a acdo penal, incompativeis com a
dignidade da Instituig&o.
S&do competentes para a aplicacdo das penalidades:
| - de adverténcia e repreensao, o Coordenador de Curso;
Il - de suspenséao, a Direcao; e,
[l - de desligamento, o Diretor Geral, apds apuracao de responsabilidade através de

sindicancia.
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Da aplicacdo das penalidades de adverténcia, repreensdo, suspensao e
desligamento, cabe recurso diretamente ao CONSEPE.

O registro da penalidade aplicada sera feito em documento préprio, ndo
constando do histérico escolar.

Paragrafo Unico. Sera cancelado o registro das penalidades de
adverténcia e repreensédo, se, no prazo de um ano de sua aplicacao, o aluno ndo

incorrer em reincidéncia.
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4 CARTEIRA DE ESTUDANTE

A Carteira de Estudante é uma ldentificacdo Estudantil que garante ao
estudante da Faculdade CEPEP o pagamento da meia passagem tanto no Sistema
de Transporte Publico de Passageiros (6nibus) quanto no Sistema de Transporte
Complementar (Vans) do Municipio de Fortaleza e Caucaia.

Os estudantes devidamente matriculados na Faculdade CEPEP, além da
meia passagem no Sistema de Transporte, usam outros servi¢os tais como Teatro,

Cinemas, Estadio de Esportes, Congressos e Eventos gerais.
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5 EXAME NACIONAL DE DESEMPENHO DE ESTUDANTES - ENADE

O ENADE integra o Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacéo
Superior (SINAES), e tém como objetivo aferir o rendimento dos estudantes dos
cursos de graduacdo em relacdo aos conteudos programaticos, suas habilidades e
competéncias.

O ENADE é componente curricular obrigatério dos cursos de graduacao,
sendo o registro de participacdo condicdo indispensavel para a emissédo do histérico
académico, independentemente de o estudante ter sido selecionado ou ndo no
processo de amostragem do Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas
Educacionais Anisio Teixeira (INEP).

O ENADE ¢ realizado por amostragem e a participacdo no Exame
constara no histérico académico do estudante ou, quando for o caso, sua dispensa
pelo MEC. O INEP/MEC constitui a amostra dos participantes a partir da inscrigcéo,
na propria instituicdo de ensino superior, dos estudantes habilitados a fazer a prova.

Estdo habilitados a participar do ENADE todos os estudantes em final de
primeiro ano (ingressantes) e de ultimo ano (concluintes) das areas e cursos a
serem avaliados. S&o considerados estudantes ingressantes (primeiro ano do curso)
aqueles que, até o dia 1° de agosto de 2010, tiverem concluido entre 7% e 22%
(inclusive) da carga horaria minima do curriculo do curso da Instituicdo de
Educacao Superior (IES).

O estudante selecionado que néo realizar a prova nao podera receber o
seu diploma enquanto ndo regularizar a sua situacao junto ao ENADE, haja vista,
nao ter concluido o respectivo curso de graduacdo (o ENADE €& componente
curricular obrigatorio). O estudante selecionado, que néo realizar a prova, devera

aguardar nova edicdo do ENADE para o préprio curso para participar da prova.
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6 NORMAS DE CONVIVENCIA SOCIAL

Constituem direitos do estudante:

- ser considerado e valorizado em sua individualidade;

- ser respeitado por todo o pessoal que trabalha na Faculdade CEPEP e pelos
colegas;

- ser informado sobre a proposta educacional da Faculdade CEPEP;

- manifestar suas queixas e reclamacgdes a quem por direito for;

- ser informado sobre o sistema, critério de resultados das avaliagdes;

- ser assistido em suas dificuldades;

- defender-se por ocasido da aplicacdo de alguma penalidade.

Constituem deveres do estudante:

- participar de todos os trabalhos académicos e frequientar, assiduamente as aulas;

- acatar as normas e disposi¢des, emanadas da Direcdo da Faculdade CEPEP, com
base no regimento;

- tratar respeitosamente os professores, 0s colegas e demais funcionarios da
Faculdade CEPEP;

- colaborar com a Direcédo da Faculdade CEPEP, na conservacéo da infra-estrutura
da Faculdade CEPEP, das instalacdes, dos equipamentos e de todo o material da
Faculdade CEPEP;

- ndo portar, na Faculdade CEPEP, material que represente risco para a saude,
seguranca ou integridade fisica e moral sua ou de qualquer outra pessoa.

E vedado ao estudante:

— 0 uso de telefone celular para conversacao, jogos ou o uso de qualquer outro
recurso do aparelho na sala de aula;

— a comercializacdo de alimentos ou mercadorias em sala de aula da Faculdade
Terra Nordeste;

— ingressar nos locais de aula, biblioteca, sala dos computadores, com alimentos,
bebidas de qualquer natureza.

— usar qualquer tipo de bebida alcodlica, droga ou fumar em sala de aula,
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banheiros e &rea comum da Faculdade CEPEP;

— proferir palavrbes ou utilizar expressdes desrespeitosas nas dependéncias da
Faculdade CEPEP;

— trazer para a Faculdade CEPEP publicacdes obscenas ou materiais de politica

partidaria ideoldgica.

Os estudantes que cometerem faltas ou n&o tiverem comportamento
condigno com as normas da Faculdade poderéo vir a ser punidos pela Direcdo. As
punicdes que se referem este item serdo aplicadas levando-se em conta a conduta e
o perfil do estudante envolvido e a gravidade da falta. As punicbes serdo as
seguintes: adverténcia, suspensao e desligamento da Faculdade.
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7 HORARIOS DE FUNCIONAMENTO DA FACULDADE CEPEP

O cumprimento dos horarios das atividades académicas é de fundamental
importancia para o bom andamento da atividade docente. O acompanhamento das
atividades académicas de cada disciplina é de responsabilidade do professor e sera
acompanhado pelo Coordenador do Curso.

A Faculdade CEPEP funciona no seguinte horario: de segunda a sexta-
feira das 16 h as 21 h. Durante a semana as aulas ocorrerdo nos seguintes horarios:
— 18h30min - 19h15min (1° horario)

— 19h15min - 20h10min (2° horério)
— 20h10min - 20h30min (Intervalo)

— 20h30min - 21h25min (3° horério)
— 21h25min - 22h30min (4° horério)

Qualquer informacao relativa a vida académica do(a) estudante devera ser
feita por meio de requerimento a Secretaria Académica que funciona no horario
das 16 h as 21 h.
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